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1) Grundlagen

Um den Redakteursbereich von Pappenheim.info zu &ffnen, geben Sie bitte in einen Webbrowser
Ihrer Wahl (Internet Explorer ab Version 7 empfohlen) folgende Adresse ein und melden Sie sich mit
Ihren Benutzerdaten an:

http://www.pappenheim.info/redaktion

Sie sehen nun den Redakteursbereich, der in drei Spalten aufgeteilt ist. (Abb. 1.1)

£ Max Mustermann {maxmustermann) abmelden W mlk L

TORE EEEER = as
¥ WEB . Spalten - Ffad: fMein Yerein/[ | Seite 1 [2467]
[& Seite =
Liste v [ Mein \.-'ere!n - Termine [E] Seiteninhalt
hd %Mem Verein
o] Galerie 1
i -@News-mein Werein
Dateiliste 'D Seite 1
[ Meine neue Seite [E] standard Text
¥ BENUTZERWERKZEUGE Lorem ipsum dolor sit amet
& Einstell Lerem ipsum dolor =it amet, consetetur zadipscing
[ = M= elitr, zed diam nonumy sirmod kempor invidunt ut
labore =t dolore magna aliquyarn erat, sed diam
¥ HILFE voluptua, At vers o: et accusam et juste dus

dolores et ea rebum, Stet clita kasd gubergren, no

m

E Anleitungen
B sea takimata sancus est Loremn ipsurmn dolor sit

amnet, Lorern ipsurn dalor sit amet, consetetur
zadipscing elitr, sed diam nenumy sirmod tempor
inuidunt ut lsbore et dolore magna aliquyam erat,
sed diam voluptua, At vero eos et accusam et
justo duo dolores et 2a rebum, Stet clita kasd
gubergran, no sea takimata sanctus est Larem
ipsurn dolor sit amet.

Abb. 1.1: Aufteilung in drei Spalten: Module, Seitenbaum, Hauptbereich/Inhalte (v.l.n.r)

1.) Linke Spalte: Module

v WEB | Seite
[ seite Mit diesem Modul k&nnen Sie neue Seiten anlegen/bearbeiten.

Liste .
Liste
# Funktionen
Das Liste Modul bietet grundlegenden Zugriff auf die Datensatze

¥ DATEI einer Seite (z.B. Newsartikel, Termine, etc.).

Dateiliste
f Funktionen

¥ BENUTZERWERKZEUGE _ _ _
Dieses Modul erlaubt Thnen mehrere Seiten auf einmal anzulegen

und Seiten automatisch sortieren zu lassen.

Dateiliste

In der Dateiliste konnen Ihre hochgeladenen Dateien organisiert

Abb. 1.2: Module werden.

E} Einztellungen
Einstellungen fur Ihr Benutzerkonto.

&} Einstellungen

¥ HILFE
@ Anletungen
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2.) Mittlere Spalte: Seitenbaum

In dieser Spalte sind alle Seiten und Ordner Ihrer Internetseite
aufgelistet. Von hier aus kénnen Sie Seiten verschieben, [6schen =

und bearbeiten. (Abb. 1.3)

3.) Rechte Spalte: Hauptbereich / Inhalte

Im Hauptbereich der Redakteursoberflache kénnen
Sie die eigentlichen Seiteninhalte verwalten.
(Abb. 1.4)

- Falls Sie sich im Modul ,Seite” befinden, sehen Sie
die Inhalte Ihrer Seite.

- Wenn Sie sich in der Listenansicht befinden, se-
hen Sie in der rechten Spalte eine Auflistung aller
vorhandenen Datensatze (Inhalte, Nachrichten, Ter-

v-[CdMein Verein - Terming
~Ea Mein Yerein
v-[CdBilder

------ D Galerie 1

@ Mews-Mein Verein

v-[ ] seite 1

------ D Meine neue Seite

Abb. 1.3: Seitenbaum

BE EEREER

. Spalten - Pfad: fMein UereinID Seite 1 [2467]

[E Seiteninhalt

[F] standard Text

Lorem ipsum dolor sit amet

Lorem ipsum dalor sit amet, monsetetur sadipscing
elitr, s2d diam nanumy sirmed terpor invidunt ut
labors et dolore ragna aliquyarn erat, sed diam
uoluptua, At vers sos et accusam et juste duo
dolores et ea reburn, Stet clits kasd gubergren, no
s2a takimata sanctus est Lorern ipsum dalor sit
arnst. Lorern ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmad tempor
inwidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat,
sed diam voluptua, At vero eos et accusam et
justo duo dolores et ea rebum. Stet dita kasd
qubsrgren, no ssa takimata sanctus st Larerm
ipsum dolor sit amet.

] werborgene Inhalte anzeigen

mine, etc.), die sich auf der momentan ausgewahl- Abb. 1.4: Hauptbereich / Inhalte

ten Seite befinden.
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2) Newsartikel erstellen

Um einen neuen Newsartikel anzulegen, wahlen Sie zunachst in der linken Spalte das Modul , Liste”
aus (Abb. 2.1).

| =ee
Liste

Abb. 2.1: Modul Liste

AnschlieBend 6ffnen Sie im Seitenbaum den Speicherordner fur die Nachrichten (Abb. 2.2). Wenn
Sie einen Artikel fur Ihre Organisation schreiben, so wahlen Sie ,Organisation - News” aus. Wenn
Sie einen Artikel unabhéngig von lhrer Organisation schreiben, so wahlen Sie ,Allgemeiner News-
Artikel” aus. Nun erstellen Sie mit Klick auf das ,+"-Symbol in der oberen Leiste der rechten Spalte
(Abb. 2.3) und anschlieBender Auswahl von ,Artikel erstellen” (Abb. 2.4) einen neuen Datensatz.

""" ] ‘=dierie 1
----- 1ﬁhhalu.lls—r'*iein ¥erein
[ b o

Abb. 2.2: Speicherordner fiir Nachrichten

Erweiterte Ansicht

Abb. 2.3: Neuer Datensatz

F: E

MNeuer Datensatz
EY News-Mein Verein

[ Meue Seite erstellen

[7] Seite {nach)
[7] Seite (Position auswahlen)

o Neues Inhaltselement erstellen
] seiteninhalt

] Addressen
[l Adresse erstellen

] Kalender

In| Termin erstellen

Ausnahme erstellen
achrichten

(&) artikel erstellen

Abb. 2.4: Newsartikel erstellen
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Im daraufhin erscheinenden Formular fullen Sie die im folgenden naher beschriebenen Felder aus:

Titel:

Geben Sie hier die gewtinschte Uberschrift fur den Artikel ein. Des weiteren kann auf Wunsch mit
,Start”/"Stopp” ein begrenzter Zeitraum, in dem der Artikel angezeigt werden soll, eingestellt bzw.
mit Verbergen” der Artikel komplett ausgeblendet werden. (Abb. 2.5)

Titel:

Prorminenter Besuch in Pappenheim

Verbergen: Start: Stopp:

F e [ E e O E e

Untertitel:

Der Untertitel erscheint als Vorschautext auf der Ubersichtsseite (,Aktuelles”) sowie im Artikel nach
der Uberschrift. (Abb 2.6)

Untertitel:

Eine Gruppe des Lutherischen Weltbundes informierte sich dber die arbeit der
Evangelischen Landjugend sowie der Landvolkshochschule,

Abb. 2.6: Untertitel
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Text:
Dies ist der eigentliche Artikeltext. (Abb. 2.7)

- Text:
Kein Blockstil hd
B [ : keinelockformat il E : EE EE : 0 : % : ‘.'P, :

Die funfkdpfige Delegation mit den Kirchenprasidenten aus Angola und
Madagaskar, einer Yertreterin der kirchlichen Frauenarbeit (Madagaskar), einer
Sozialarbeiterin (Kenia) sowig die Finanzchefin des indischen Kirchenkreises
Andhra zeigten sich besindruckt von der Yielfalk des Angebotes, welche
Landjugend und Landvalkshochschule fir Menschen in den landlichen Raumen zu
bhieten haben,

Meben einem intensiven fachlichen austausch stand auch ein Empfang beim
Pappenheimer BUrgermeister, ein Besuch der Pappenheimer Grundschule, die
Besichtigung landwirtschaftlicher Betriebe, der Stadt Pappenheim sowie der
Region auf dem Programm.

Die Gruppe reiste am Dienstag weiter nach Stuttgart zur Yollversammlung des
Lutherischen Weltbundes, An dem Treffen nehmen rund 400 Delegierte aus 140
Mitgliedskirchen teil,

Pfad: body * p

Abb. 2.7: Text

Zur speziellen Formatierung stehen verschiedene Einstellmoglichkeiten zur Verfugung, die im fol-
genden kurz beschrieben werden.

B Fett I Kursiv ETﬁ Kopieren * Ausschneiden @ Einfligen

Z—  Nummerierte Aufzahlung i — Punktierte Aufzahlung

i —

=
ﬂ Sonderzeichen einfugen === Horizontale Linie einflgen

=

% Link einfigen E Tabelle einfugen

% Suchen & Ersetzen * . Formatierungen entfernen

Lty
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Kategorien:

Im nachsten Schritt muss der Artikel einer oder mehreren Kategorien zugeordnet werden.

« Falls der Artikel nur auf den Seiten ihrer Organisation (z.B. ihr Verein, Gewerbe, etc.) erscheinen soll,
wahlen Sie bitte nur die Kategorie Ihrer Organisation aus.

Fur einen Artikel den Sie unabhangig von Ihrer Organisation geschrieben haben, wahlen Sie bitte
Ihren Namen aus.

« Um den Artikel auch auf den Hauptseiten von Pappenheim.info anzeigen zu lassen, muss
zusatzlich zur bereits ausgewahlten Kategorie die Option ,Offentliche Nachricht” ausgewahlt wer-
den. (Abb. 2.8)

(Bitte beachten Sie, dass die Artikel erst nach einer Uberprufung durch die Administration auf der
Hauptseite veroffentlicht werden!)

Kategorie:

,aﬁ.usgewéhlt: Objelte:
Mein Yarein «| & ¥ Machrichtenkategorien faus aifen Seiden]
Offentliche Machricht []
(] " {&} Offentliche Machricht
- ""@Mein Yerein

Abb. 2.8: Kategorien

Wahlen Sie nun im oberen Bereich der Seite den Reiter ,\Weitere Optionen aus”.

Bilder:

Um Bilder in den Artikel einzufigen stehen je nach Menge der Bilder verschiedene Moglichkeiten
zur Verfugung:

(Bitte achten Sie darauf, dass die Bilder im JPG-Format vorliegen und eine GréBe von ca. 1200x900
Pixel nicht Uberschreiten)

Wenige Bilder:
Falls Sie nur wenige Bilder in den Artikel einfigen wollen, klicken Sie zunachst auf das Ordner-
Symbol. (Abb. 2.9)

Bilder:

Weltbund4 PG -
pi0i00i3.aPG
Weltbundz JPG

P1010013.
GIF JPG JPEG TIF BMP PCxX TGA PNG 4

2 5 weltbundz

[ Durchsuchen... ]

Abb. 2.9: Bilder
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Es 6ffnet sich ein neues Fenster in dem bis zu drei Bilder auf einmal ausgewahlt und gleichzeitig hoch
geladen werden kénnen. Wahlen Sie hierzu nacheinander die Bilder aus (1) und klicken Sie anschlie-
Bend auf ,Upload” (2). Wiederholen Sie diesen Vorgang bis alle gewlnschten Bilder hoch geladen
wurden. Nun kénnen Sie die Bilder mit einem Klick auf das ,+"-Symbol neben dem jeweiligen Bild in
den Artikel einfugen (3).

Verzeichnisbaum: Dateien {(1):
¥4 Mein Yerein o Auswahl urmkehren

i--EGaIerie_l o]

Auswahl importieren
-3 Max Mustermann [ H 2

3
[JGalerie_1 /
| I@IMG_?&M.JPC@ Info 3888x2592 pixels

[#] worschaubilder anzeigen

fad: fileadmin/content/vereine/mein_verein/Galerie_1/

_
-
X

Haochladen

grhandene Dateien Uberschreiben

Abb. 2.10: Bilder hochlagen unu cinrayen

Das erste Bild wird in der Artikeltbersicht als Teaser-Bild", als auch im FlieBtext des Artikels angezeigt.
Alle weiteren Bilder werden am Ende des Artikels angefugt.

Um bei einer groBen Anzahl an Bildern und Artikeln nicht den Uberblick zu verlieren und eine schnel-
le Ubertragung der Bilder in unser System zu ermoglichen, empfehlen wir Thnen das Dateilisten-
Modul zu verwenden.

>>> Weitere Informationen zu diesem Modul finden Sie im Abschnitt ,Dateien organisieren” <<<

Bildunterschrift:
Auf Wunsch kann zu jedem Bild eine Bildunterschrift eingegeben . Bildunterschrift:
werden. Diese erscheint im Artikel unter dem jeweiligen Bild. Jede
Zeile im Eingabefeld entspricht einem Bild.

(Abb. 2.11)

Layout:

Der Artikel kann in Layouts angeordnet werden: (Abb. 2.12) Layout

Text und Bilder (Fur Text und wenige Bilder) Text und Galeris -

Nur Bilder (Fur wenig bzw. keinen Text und wenige Bilder) '%' E'

Text und Galerie (FUr Text und Bilder - empfohlen!)
Nur Galerie (FUr wenig bzw. keinen Text und viele Bilder)

Abb. 2.12: Layout
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Links:

Es kénnen Verweise (Links) zu Internetseiten angegeben werden, die weitere Informationen zum
Thema bieten (Abb. 2.13). Im Feld Linktext konnen Titel fur die Links angegeben werden, was vor
allem bei langeren Adressen sinnvoll ist (Abb. 2.14). (Ein Link pro Zeile!)

. Links | Linktext:
http:/fwww lutheranworld .org/welcorme .DE . html Lutherischer weltbund
http: Afwww eli.de EL] Bavyern
http:/fwww lvhs-pappenheim.de LYHS Pappenheim
http:/fwww . pappenheim.de Stadt Pappenheim

Abb. 2.13: Links Abb. 2.14: Linktext

In Verbindung stehende News:
Hier kénnen Artikel zu ahnlichen Themen ausgewahlt werden (z.B. Vorjahresveranstaltung).

. In Yerbindung stehende Artikel:

& O
L
@Ar‘tikel erstellen
[] seite
Abb. 2.15: In Verbindung stehende News
Dateien

Falls Sie Dateien (z.b. PDF) an den Artikel anfigen wollen kénnen Sie dies im feld ,Dateien” tun.

. Dateien:

B[z

w
-PHP -PHP3

Abb. 2.16: Dateien

Videos und Audiodateien:

Hier kdnnen Sie sowoh! externe Videos einbinden (1) als auch eigene Videos/Audiodateien hochla-
den (2). Bitte geben Sie im Feld ,Breite” stets ,495" und im Feld ,Hohe" je nach VideogréBe z.B. ,298"
(16:9) bzw. ,391" (4:3) ein.

Externe Yideos

Interne Yideos Breite (495 Héhe (298/391)
[«]
]
-

FLY SWF RTMP MP3

Abb. 2.17: Videos und Audiodateien

Wir empfehlen Ihr Video auf den YouTube-Kanal von Pappenheirm.info hochzuladen und als exter-
nes Video einzubinden. Bitte kontaktieren Sie uns um die Zugangsdaten zu erhalten.

Klicken Sie nun im oberen Bereich der Seite auf ,speichern”. E
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3) Termine erstellen

Um einen neuen Termin anzulegen, wahlen Sie zunachst in der linken Spalte das Modul ,Liste” aus

(Abb. 3.1).

|gf =ene
Liste

Abb. 3.1: Modul Liste

AnschlieBend 6ffnen Sie im Seitenbaum den Speicherordner fir die Termine (Abb. 3.2). Dort erstellen
Sie mit Klick auf das ,+"-Symbol in der oberen Leiste der rechten Spalte (Abb. 3.3) und Auswahl von

Jermin erstellen” (Abb. 3.4) einen neuen Datensatz.

¥-[]Mein ¥Yerein - Termine

Erweiterte Ansicht

Abb. 3.3: Neuer Datensatz

F: E

MNeuer Datensatz
@News—l‘ﬂein Verein

------ B Neue Seite erstellen

-] Seite (nach)

------ [ 7] Seite (Position auswahlen)

Meues Inhaltselement erstellen
- ..[F] Seiteninhalt

Abb. 3.4: Termin erstellen
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Im daraufhin erscheinenden Formular fullen Sie die im folgenden naher beschriebenen Felder aus:

Titel:

Geben Sie in diesem Feld den gewunschten Titel fur den Termin ein.

Hier kdnnen Sie den Eintrag auch vortbergehend verstecken, falls dieser noch nicht veroffentlicht
werden soll. (Abb. 3.5)

allgermein ” Wiederholung H ot || Veranstalter

. Titel

"FREILUFT" - Meue Kunst in alten Mauern I1

Werbergen:

Abb. 3.5: Titel

Start / Ende:

In diesem Bereich des Formulars (Abb. 3.6) werden Beginn und Ende des Termins eingetragen. Fr
eine leichtere Eingabe des Datums empfiehlt es sich den Kalenderbrowser zu verwenden, diesen
aktivieren Sie durch Klick auf das Kalendersymbol rechts neben den Datums-Feldern (1).

Falls Sie eine Uhrzeit fur den Beginn eingeben, achten Sie bitte darauf, auch immer eine Endzeit
einzugeben.

NatUrlich kénnen Sie auch ganztagige Termine erstellen. Aktivieren Sie dafir die entsprechende
Option (2).

Beginn
Terminbeginn, Tag Terminbeginn, Zeit Ganztagiger Termin
25-7-2010 o 11:00 o [
Ende
Terminende, Tag Terminende, Zeit
25-7-2010 ®) 17:00 5
Abb. 3.6: Start / Ende
Kalender:

In diesem Auswahlfeld (Abb. 3.7) kénnen Sie den gewtnschten Kalender auswahlen in dem der
Termin eingetragen werden soll. Falls Thnen nur ein Kalender zur Verfligung steht, ist dieser bereits
ausgewanhlt.

Kalender

Mein Verein D
Abb. 3.7: Kalenderauswahl
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Kategorie:

Wahlen Sie hier die Kategorie aus, die der Termin zugeordnet werden soll.

Falls der Termin nur auf den Seiten Ihrer Organisation (z.B. Ihr Verein, Gewerbe, etc.) erscheinen soll,
wahlen Sie bitte nur die Kategorie ,Mein Verein — Interner Termin” aus.

Um den Termin auch auf den Hauptseiten von Pappenheim.info anzeigen zu lassen, muss nur die
Kategorie ,Mein Verein” ausgewahlt werden. (,Mein Verein” entspricht dem Namen Ihrer Organisa-
tion) (Abb. 3.8)

Kategorie

Ausgewshlt: Objekte: B
Mein Verein - Offentlich  » . .
2N weren el 'Q ME||‘| '|_|'Er|3||'| é?
----- Mein Verein - Interner Termin
- Mein Merein - Offentlich

[x] [ LD

Abb. 3.8: Kategorie

Beschreibung:
In diesem Textfeld kdnnen Sie Inren Termin naher Beschreiben. (Abb. 3.9)

Beschreibung

B I _i% =

19 Kilnstler und Kinstlerinnen schufen Installationen zum Thema
Lungensanatorium in den Liegehallen, im Felsenkeller und im Freigelande der
Anlage des Haus altrmihltals,

Pfad: body = p
o

Abb. 3.9: Beschreibung
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Wiederholung:

Wechseln Sie nun im oberen Bereich der Seite auf den Reiter ,Wiederholung”. (Abb. 3.10)

Falls Ihr Termin ein wiederkehrendes Ereignis ist, kdnnen Sie hier die Frequenz der Wiederholung
einstellen. Zudem kénnen Ausnahmetermine angegeben werden (z.B. Feiertage) an denen das wie-
derkehrende Ereignis NICHT stattfindet. Ausnahmetermine mussen zuvor erstellt werden. (Neuer
Datensatz --> Ausnahmetermin erstellen)

allgermein “ wiederholung “ Qrt “ eranstalter “ Dateien

. Regel fiir Frequenz

wichentlich -

Bis Datum Anzahl Intervall

29-3-2010 8 [ ) 1

- Nach Tag (eine Kombination von: "mo”,"tu™,"we","th","fr","sa" und

53,50

Abb. 3.10: Wiederholung

Ort:
Unter dem Reiter ,Ort" wird der Veranstaltungsort eingetragen. (Abb. 3.11)
Zusatzlich kann ein interner bzw. externer Link zum Veranstaltungsort angegeben werden.

allgemein Wiederholung H ort H Weranstalte

ort

Link zu interner Seite des Ortes

o

| | &
[ Seite
. Externe URL fiir Ort
[ &

Veranstalter:
Dieser Reiter beinhaltet Eingabefelder fur den Veranstalter, welche in der Regel bereits fur Sie vor-
belegt sind. (Abb. 3.12)

allgerein wiederholung “ ot “ Veranstalter Dateien

¥Yeranstalter

Mein Yerein

Link zu interner Seite des Yeranstalters

| Mein verein | . Mein Verein /24577

[ seite
Abb. 3.12: Veranstalter
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Dateien:
Hier kénnen Sie ein Bild bzw. mehrere Dateien an den Termin anhangen (Abb. 3.13).
Im Feld ,Bildtext” kbnnen Untertitel fur die Bilder eingegeben werden.

allgemein ” wiederholung H ot || Weranstalter || Cateien {
. Bilder:
«|[+] 3
E]
SIFJPG JPEG TIF BMP PCX TGA PHNG
Diurchzuchen..,
. Bildunterschrift:
- Dateien:
«|[=] 3
[-]
il
=+
-PHP -PHF3
[ Durchzuchen.. ]

Abb. 3.13: Dateien
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4) Seiten anlegen

Um eine neue Seite anzulegen, wahlen Sie zunachst in der linken Spalte das Modul ,Seite” aus.

Klicken Sie nun auf das Symbol in der oberen
Leiste. AnschlieBend kénnen Sie die gewtnschte Po-
sition der neuen Seite durch Klick auf den entspre-
chenden Pfeil angeben. (Abb. 4.1)

Nun kdnnen Sie einen Titel fUr die neue Seite eingeben
und die Seite evtl. voribergehend verstecken (Abb.
4.2), bevor Sie die Seite durch Klick auf

E speichern.

. Seite verbergen:

. Seitentitel:

S0 Meue Seite

Abb. 4.2: Seitentitel festlegen / Seite verstecken

Neuer Datensatz
[ Seite 1

Position fiir neue Seite auswadhlen:
b Bilder
[ =

E.---‘%ews-Mein Verein
o D eite 1

[ 4=

Abb. 4.1: Seitenposition festlegen
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5) Inhalte anlegen

Um neue Inhalte anzulegen wechseln Sie zunachst in das Modul ,Seite”. Wahlen Sie nun die Seite
aus, auf der der neue Inhalt platziert werden soll.

Mit einem Klick auf das Symbol konnen Sie einen neuen Inhalt in der entsprechenden Spalte
anlegen. (Abb. 5.1.1)

] Seiteninhalt
E NORMAL E RECHTS

-

|| werborgene Inhalte anzeigen

Abb. 5.1.1: Seiteninhalt anlegen
5.1) Text

)| == |Mormaler Text

“|Ein normales Text-Elament mit Oberschrift und Flieftext,

Am Anfang des Formulars fur normalen Text finden Sie zunachst Yerbergen:
ein Hakchen zum Verstecken des Inhaltes.
Falls der Inhalt noch nicht veroffentlicht werden soll aktivieren Sie

bitte diese Option. Abb. 5.1.2: Inhalt verstecken

|
K

Nun konnen Sie eine Uberschrift fir den Text angeben. In der Liste . Uberschrift:
JTyp" befinden sich verschiedene Designs fur die Uberschrift. In der _
Regel soIIFe hier der Typ ,Normal” (bzw.,HauptUberschrift (1)" far -

die erste Uberschrift auf einer Seite bzw. ,Unterdberschrift (2)" fur Normal
alle weiteren Uberschriften gewahlt werden.

Abb. 5.1.3: Uberschrift

|
"
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Text:
Im nachsten Eingabefeld kénnen Sie den eigentlichen Text eingeben. (Abb. 5.1.4)

Text:

.

B 7 Kein Blockformat v = i= = 0 = ) ?f;

Zur speziellen Formatierung stehen verschiedene Einstellmoglichkeiten zur Verfigung, die im fol-
genden kurz beschrieben werden.

| 1 B £ Kursiv |='|_ha Kopieren 'g Ausschneiden E Einfugen

32—  Nummerierte Aufzédhlung s— Punktierte Aufzédhlung

J— —_—

Sonderzeichen einfugen === Horizontale Linie einflgen

=

r

% Link einfigen G Tabelle einfigen

% Suchen & Ersetzen th-:'"-"' Formatierungen entfernen

AbschlieBend konnen Sie auf Wunsch ein Start- bzw. Stoppdatum festlegen, um den Text nur in
einem bestimmten Zeitraum veroffentlichen zu lassen.

Start:

-

Stopp:

Klicken Sie nun in der oberen Leiste auf ,speichern”. E
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5.2) Text mit Bildern & Videos

Text mit Bildern & Videos
|Beliebige Anzahl von Bildern & Videos urngeben won Text,

Dieses Inhaltselement bietet neben den Maglichkeiten eines normalen Textelements auch die Option
Bilder, Videos oder Audiodateien einzuftgen.

Um Bilder, Videos oder Audiodateien in den Text einzuflgen stehen je nach Menge der Bilder ver-
schiedene Maglichkeiten zur Verfigung:

(Bitte achten Sie darauf, dass die Bilder im JPG-Format vorliegen und eine GroBe von ca. 1200x900
Pixel nicht Uberschreiten, Audiodateien im MP3-Format und Videodateien im flv-Format vorliegen.)

>>> Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt ,Erstellen einer Audiodatei/Videodatei” <<<
Bitte klicken Sie zunachst auf das Ordner-Symbol. (Abb. 5.2.1)

- Bilder:

wieltbunds PG -
P1010013.0PG
weltbundz IPG

GIF JPG IPEG TIF BMP PCk TGA PHG

Durchzuchen..

Abb. 5.2.1: Ordner-Symbol zum Auswahlen von Bildern

Es offnet sich ein neues Fenster in dem bis zu drei Bilder auf einmal ausgewahlt und gleichzeitig
hochgeladen werden kénnen. Wahlen Sie hierzu nacheinander die Bilder aus (1) und klicken Sie
anschlieBend auf ,Upload” (2). Wiederholen Sie diesen Vorgang bis alle gewtnschten Bilder hochge-
laden wurden. Nun kénnen Sie die Bilder mit einem Klick auf das ,+"-Symbol neben dem jeweiligen
Bild nacheinander in den Text einfugen (3). (Abb..5.2.2)

Yerzeichnisbaum: Dateien (1):

w2 Mein Werein 3]
b9 Galerie_1 o]
b |3 Max Mustermann [

Auswahl umkehren
] Auswahl importieren

8
[[IGalerie_1 /
[ I@IMG_?snl.Jp@ Info 3688x2592 pixels

|| worschaubilder anzeigen

gz
1<

Hochladen
N

grhandene Dateien Oberschreiben

Abb. 5.2.2: Bilder hochladen und auswahlen

Um bei einer groBen Anzahl an Bildern nicht den Uberblick zu verlieren, empfehlen wir Ihnen eine
Ordnerstruktur mithilfe des Dateilisten-Moduls zu erstellen.

>>> Weitere Informationen zu diesem Modul finden Sie im Abschnitt ,Dateien organisieren <<<
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Sie kdnnen nun die Position des Bildes innerhalb des
Textes angeben. Klicken Sie hierzu auf die entspre-
chende Grafik.

Im Auswahlmenu ,Spalten” kénnen Sie die Anzahl
der Bilder angeben, die nebeneinander dargestellt
werden sollen.

(Abb. 5.2.3)

Die nachsten Eingabefelder erlauben eine Angabe
der BildgroBen in Pixel. (Abb. 5.2.4)

Die nachste Option ,Klick-VergréBern” ermaglicht es
dem Besucher der Seite eine vergroBerte Version des
Bildes zu betrachten. Das Hékchen sollte hier stets
gesetzt sein.

AbschlieBend sollte noch zu jedem Bild ein Bildtext
eingegeben werden. Dieser erscheint im Text direkt
unter dem jeweiligen Bild. Jede Zeile entspricht hier
einem Bild. (Abb. 5.2.5)

5.3) Nur Bilder & Videos

Position:
=] Im Text rechts ‘v|
O |FEE (= |
g = ol (@
o
Spalten: Rahrmen:

3 | g )

Abb. 5.2.3: Bildposition festlegen

Bildmale

Breite (Pixel): Héhe (Pixel):

= o [v] 114

Abb. 5.2.4: BildgroBe anpassen

- Bildunterschrift:

Cas hierist Bild 1
Und das Zweite
Moch gins....

Ausrichtung:
Links «

Abb. 5.2.5: Bildtexte erstellen

-

In diesem Inhaltselement konnen nur Bilder, Videos und Audiodateien eingefugt werden. Fur eine
genauere Beschreibung lesen Sie bitte die vorangegangenen Abschnitte.
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6) Dateien organisieren

Um bei einer groBen Anzahl an hochgeladenen Dateien nicht den Uberblick zu verlieren, empfehlen
wir Innen eine Ordnerstruktur mithilfe des Dateilisten-Moduls zu erstellen. Wechseln Sie daftr zu-
nachst in das Modul ,Dateiliste”.

Um einen neuen Ordner zu erstellen, klicken Sie zunachst auf ,Mein Verein” (entspricht dem Namen
Ihrer Organisation) bzw. einen anderen Ordner, abhdngig davon, wo der neue Ordner angelegt
werden soll.

Durch Klick auf das Symbol kénnen bis zu 10 Ordner auf einmal angelegt werden. Geben
Sie nun den Titel fir den/die neuen Ordner an und klicken Sie anschlieend auf ,Ordner anlegen”.

Wechseln Sie nun in den angelegten Ordner und klicken Sie auf das Symbol . E
Hier kdnnen Sie nun mehrere Dateien auf einmal hochladen. Je nach Internetanbindung kann der
Upload einige Minuten dauern.
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7) Dateien organisieren

Bitte beachten Sie, dass die Werte lediglich fur Bilder im Format 4:3 anwendbar sind!

Ein Bild im Querfor-

mat oben rechts im Breite:
FlieBtext: Breite: 180px 180px
(Default).

Zwei Bilder im Querformat unter dem
FlieBtext: Breite: 240px.

Breite:
240px

Drei Bilder im Querformat unter dem
FlieBtext: Breite: 158px.

Breite:
158px

Ein Bild im Querformat unter dem
FlieBtext: Breite: 495px.

Ein Bild im Querformat + ein Bild im
Hochformat unter dem FlieBtext: Hohe:
233px.

Zwei Bilder im Hochformat + ein Bild im
Querformat unter dem FlieBtext: Hohe:

167px.

Ein Bild im Hoch-
format oben rechts
im  FlieBtext: Brei-
te: 180px (Default)
oder 135px, je nach
Text.

Zwei Bilder im Hochformat unter dem
FlieBtext: Breite: 240px.

Drei Bilder im Hochformat unter dem
FlieBtext: Breite: 158px.

Breite:
158px

Ein Bild im Hochformat unter dem
FlieBtext: Breite: 495px.

Zwei Bilder im Querformat + ein Bild im
Hochformat unter dem FlieBtext: Hohe:
138px.
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8) Notizen

Fur Fragen und Feedback kontaktieren Sie uns bitte unter mail@pappenheim.info
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